
 
La Ville de Juvisy sur Orge 

 
 

Commune de 16.000 habitants à 20 minutes de Paris en RER C/D, Juvisy-sur-Orge fait partie 
depuis 2016 de la Métropole du Grand Paris. A quelques minutes de l’aéroport international 
d’Orly, bordée par la Seine et l’autoroute A6, elle bénéficie d’une situation de carrefour 
importante au nord de l’Essonne.   

 
 recrute 

 

un chargé des relations aux habitants et à la démocratie 
participative (H/F) 

 
Cadre d’emplois des Attachés territoriaux 

 
Sous l’autorité de Madame le Maire, la personne chargée des relations aux habitants et à la 
démocratie participative aura pour missions :  
 

• Relations aux habitants 
- Accueil téléphonique  
- Réponse aux mails et courriers des administrés, en lien avec les services de la Ville 
- Mise en place d’actions d’information et de communication à l’attention des administrés ; 
- Rédaction de supports de communication et d’articles pour le magazine d’informations 
municipales. 
• Organisation et suivi des comités de quartier et des réunions publiques 
- Préparation du planning et des convocations 
- Assister le Maire et les élus dans l’établissement de l’ordre du jour 
- Organisation matérielle du comité du quartier 
- Rédaction des comptes-rendus  
- Suivi des actions menées 
 
Contraintes liées au poste : présence en soirée et le week-end. 

 
 
COMPETENCES ET SAVOIR-ÊTRE 

- Excellentes capacités d’analyse et de rédaction, rigueur et esprit de synthèse 

- Sens politique, discrétion et loyauté 

- Disponibilité et réactivité 

- Capacité d’anticipation 

- Bon relationnel 

- Bonne connaissance du fonctionnement des collectivités locales  

- La maîtrise du territoire et de ses enjeux socio-économiques serait un plus 

 
Rémunération statutaire + régime indemnitaire + CNAS + mutuelle avec participation de l’employeur 
+ garantie maintien de salaire 
 

Candidature à adresser  
à Madame le Maire,  

6 rue Piver 
91260 JUVISY SUR ORGE 

ou par mail : rhjuvisy@mairie-juvisy.fr 
 

mailto:rhjuvisy@mairie-juvisy.fr

